CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Edital de abertura de Concurso Publico n2 01/2016

Organizacao:

AUDITORES & CONSULTORES

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, SAUL BRAGA DE REZENDE, no
uso de suas atribuicbes legais, estabelece normas
para a realizagdo de Concurso Publico para
provimento de cargos atualmente vagos, em
consonancia com as disposicoes
constitucionais referentes ao assunto,
Instrucdoes Normativas do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais (n2 05/2007, alterada
pela n? 04/2008 e n? 08/2009), Sumula n2 116 do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
e Legislacao Municipal (Lei Organica
Municipal; Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Riachinho, instituido pela Lei n2
262, de 28/12/2001; e Plano de Cargos e
Carreiras da Camara Municipal de Riachinho,
instituido pela Lei Municipal n2 609, de
25/08/2016), conforme dispde este Edital.

| I - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1. O Concurso Publico sera regido por este
Edital, por seus anexos e eventuais
retificacoes, e sera organizado pela empresa
EXAME AUDITORES & CONSULTORES
LTDA - EPP, sediada a Av. do Contorno, n®
3731, 3% andar, Bairro Santa Efigénia, CEP
30110-017, Belo Horizonte, Minas Gerais,
inscrita no CNPJ sob o0 n? 04.976.094/0001-90,
no municipio de Belo Horizonte sob o n®
172.309/001-5 e no CRA/MG sob o n® PJ-2754
- Telefone: (31) 3225-7833 - E-mail:
concursos@exameconsultores.com.br -
Horario de expediente: 8h30 as 12h e 13h as
18h.

2. A Contratagdo da empresa EXAME
AUDITORES & CONSULTORES LTDA - EPP
foi realizada através de  Processo
Administrativo Licitatorio n2 001/2016,
Carta-Convite n2 001/2016.

3. A CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO
esta sediada a Rua Governador Valadares, n®
1660, Centro, CEP 38640-000, Riachinho,
Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n®
25.222.217/0001-77- Telefone: (38) 3678-1003
- Horario de expediente: 8h as 13h.

4. Toda mencao a horario neste Edital ter4d como
referéncia o horario oficial da cidade de
Brasilia-DF.

5. O prazo de validade do presente Concurso
Publico é de 02 (dois) anos, contados da data
da homologagédo do resultado final, podendo
ser prorrogado por uma Unica vez, por igual
periodo, mediante ato do Presidente da
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO.

6. A fiscalizagdo e o acompanhamento do
Concurso Pulblico caberdao a Comissao
Especial, nomeada pelo Presidente da
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
através da Portaria n2 27, de 31/08/2016.

7. O ato inaugural do presente Concurso Publico,
bem como suas retificagbes, e o ato de
homologagdo do resultado final seréo
publicados no quadro de avisos da CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO, no endereco
eletrbnico da empresa organizadora -
www.exameconsultores.com.br e em midia
impressa (Diario Oficial do Estado — “Jornal
Minas Gerais” e Jornal de grande circulagcéo
da regido/municipio “Hoje em Dig"). Os
demais atos do Concurso Publico seréo
publicados no quadro de avisos da CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO e no endereco
eletrbnico da empresa organizadora -
www.exameconsultores.com.br.

8. Integram o presente Edital os seguintes
anexos:

a) ANEXO I - Cargos, vencimento, nimero de
vagas, requisitos, carga horaria semanal,
valor da taxa de inscri¢do e provas;

b) ANEXO Il - Atribuicdes dos cargos;

c) ANEXO Ill - Modelos de procuragao e
formulario para recurso;

d) ANEXO IV - Programa de prova para as
questdes de multipla escolha;

e) ANEXO V - Ficha Informativa de Titulos
Referente a Cursos;

fy  ANEXO VI - Cronograma do Concurso.

| Il - DO REGIME JURIDICO E DO LOCAL DE TRABALHO

1. Regime Juridico: Estatutario, nos termos da
legislagao municipal (Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de
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Riachinho, instituido pela Lei n2 262, de
28/12/2001).

Local de Trabalho: Dependéncias da
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO, em
todo territério do municipio (zonas urbana e
rural).

| Il - DAS ESPECIFICAGOES DOS CARGOS E OUTROS DADOS

1.

Os cargos, vencimento, numero de vagas,
requisitos, carga horaria semanal, valor da
taxa de inscricdo e provas (tipos, n® de
questdes, pontos e horario de realizacao)
constam do ANEXO I deste Edital.

2. Ao numero de vagas constante do ANEXO I

deste Edital, poderdo ser acrescidas outras
vagas que surgirem, seja por vacancia ou para
preenchimento de novas vagas criadas, dentro
do prazo de validade do Concurso Publico.

| IV — DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA

1.

O candidato aprovado no Concurso Puablico de
que trata este Edital sera investido no cargo se
atendidas as seguintes exigéncias:

a) Ter nacionalidade brasileira; no caso de
nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo estatuto de igualdade entre
brasileiros e portugueses, com
reconhecimento do gozo dos direitos
politicos, na forma do disposto no art. 13
do Decreto Federal n? 70.436, de
18/04/1972 e art. 12, § 12 c/c art. 37,
inciso | da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil de 1988.

b) Estar em pleno exercicio de seus direitos
civis e politicos.

c) Estar quite com as obrigacdes eleitorais,
para os candidatos de ambos os sexos.

d) Estar quite com as obrigagdes do Servico
Militar, para os candidatos do sexo
masculino.

e) Possuir os requisitos exigidos para o
exercicio das atribui¢des do cargo.

f) Possuir idade minima de 18 (dezoito)
anos, no ato da posse no cargo.
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g) Ter aptidao fisica e mental para o
exercicio de suas atribuicdes, apurada por
profissional ou junta médica devidamente
designada pela CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO.

| V — DOS PEDIDOS DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO

1.

Considerando os principios fundamentais
estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, o candidato de
baixa renda ou desempregado, que seja capaz
de comprovar insuficiéncia de recursos
financeiros, em razao de limitacées de ordem
financeira, e desde que nao possa arcar com o
pagamento da taxa de inscrigdo sem que
comprometa o sustento proprio e de sua
familia, podera requerer a isengdo do
pagamento da taxa de inscrigcéo.

O pedido de isengao do pagamento da taxa de
inscricdo  devera ser realizado “VIA
INTERNET”, através do enderego eletrbnico
www.exameconsultores.com.br, em periodo e
horéario estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

Aos candidatos com dificuldade de acesso a
internet, sera disponibilizado ATENDIMENTO
PRESENCIAL na Sede da CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO, situada a Rua
Governador Valadares, n? 1660, Centro, CEP
38640-000, Riachinho/MG, em periodo e
horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

O candidato que nao puder, pessoalmente,
comparecer ao local de ATENDIMENTO
PRESENCIAL, podera  constituir  um
procurador (modelo de procuragdo constante
do ANEXO Ill deste Edital), o qual devera
apresentar no ato da inscricdo o instrumento
legal de procuragao.

O candidato ou seu procurador devera
protocolar na Sede da CAMARA MUNICIPAL
DE RIACHINHO, situada a Rua Governador
Valadares, n? 1660, Centro, CEP 38640-000,
Riachinho/MG ou encaminhar através dos
Correios, por meio de Aviso de Recebimento —
AR, até a data estabelecida no
CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO
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(ANEXO VI deste Edital)) a EXAME
AUDITORES & CONSULTORES LTDA -
EPP, situada a Av. do Contorno, n® 3731, 3°
andar, Bairro Santa Efigénia, CEP 30110-017,
Belo Horizonte/MG, os seguinte documentos:

a) Fotocopia legivel do boleto bancario,
gerado pelo sistema quando da solicitagéo
do pedido de isencdo de pagamento da
taxa de inscrigao, o qual contém dados do
candidato;

b) Fotocépia legivel (frente/verso) da cédula
de identidade ou outro documento
equivalente, de valor legal,

c) Fotocopia legivel (frente/verso) do CPF;

d) Fotocopia do comprovante de que ¢é
inscrito no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal — CadUnico
ou de que é membro de familia de baixa
renda devidamente inscrita, nos termos do
Decreto Federal n? 6.135, de 26 de junho
de 2007, com o respectivo nimero de
identificacdo Social — NIS'; ou Declaracio
de que sua situagcdo econdmica nao lhe
permite pagar a taxa de inscricdo sem
prejuizo do sustento proprio e de sua
familia (considerando-se, para tanto, os
ganhos dos membros do nudcleo familiar),
RESPONDENDO CIVIL E
CRIMINALMENTE PELO TEOR DE SUA
DECLARACAO; ou gualquer outro meio
admitido em lei.

O envelope deverd conter a referéncia
especificada (CONCURSO PUBLICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO -
Edital n® 01/2016 - Referéncia: Pedido de
Isencdo - n°® de inscricdo, nome completo e
cargo pleiteado).

O simples preenchimento dos dados
necessarios para o pedido de isencdo do
pagamento da taxa de inscricdo, durante a
inscricdo, ndo garante ao interessado a
isencéo de pagamento da taxa, a qual estara
sujeita a analise e deferimento da solicitacdo
por parte da EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP.

8.

10.

Nao serdo aceitos, apds o periodo para pedido
de isencdo do pagamento da taxa de
inscricdo, acréscimos de documentos ou
alteragdes das informagdes prestadas.

A divulgagdo do resultado da andlise dos
pedidos de isencdo do pagamento da taxa de
inscricdio sera de acordo com a data
estabelecida no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

Ao interessado que tiver o pedido de isencao
do pagamento da taxa de inscricdo indeferido
€ assegurado o contraditério e ampla defesa,
conforme disposto no art. 59, inciso LV da
Constituicao da Republica Federativa do
Brasil de 1988, e conforme consta no item XI
deste Edital.

[ VI—DAS INSCRIGOES

1.

As inscricdbes deverdo ser realizadas VIA
INTERNET, através do endereco eletronico
www.exameconsultores.com.br, em periodo e
horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital), ndo sendo aceitos fora do periodo
estabelecido.

Aos candidatos com dificuldade de acesso a
internet, sera disponibilizado ATENDIMENTO
PRESENCIAL na Sede da CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO, situada a Rua
Governador Valadares, n? 1660, Centro, CEP
38640-000, Riachinho/MG, em periodo e
horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

O candidato que comparecer ao local de
ATENDIMENTO PRESENCIAL para efetuar
sua inscricdo devera estar munido dos
seguintes documentos:

a) Original da cédula de identidade ou outro
documento equivalente, de valor legal;

b) Original do CPF.

O candidato que nao puder, pessoalmente,
comparecer ao local de ATENDIMENTO
PRESENCIAL para efetuar sua inscrigéo,

" A veracidade das informagbes prestadas pelo candidato, podera ser consultada
junto ao 6rgdo gestor do CadUnico, vinculado ao Ministério do Desenvolvimento

Social e Combate a Fome.
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10.

Edital), o qual devera apresentar no ato da
inscricdo o instrumento legal de procuragao,
acompanhado dos documentos do candidato,
conforme mencionado no subitem anterior.
Nao ha necessidade de reconhecimento de
firma na procuracgao.

Nao haverd a necessidade de entrega de
quaisquer documentos na inscricdo via
presencial, exceto no caso de candidatos
inscritos como Pessoas com Deficiéncia - PcD
que desejarem entregar a documentacao
comprobatoéria de sua condigao.

A taxa de inscricdo devera ser recolhida em
favor da CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, por meio de boleto bancario, até
a data estabelecida no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital), observado o horéario de atendimento e
das transacdes financeiras de cada instituicdo
bancaria.

Caso o vencimento indicado no boleto
bancario recaia em sabado, domingo ou
feriado, 0 pagamento podera ser efetuado até
o dia util imediatamente seguinte.

O boleto bancério sera emitido em nome do
requerente e devera ser impresso em
impressora a laser ou jato de tinta, para
possibilitar a correta impresséo e leitura dos
dados e do cédigo de barras, e devera ser
pago no prazo nele indicado. A impressao
desse documento em outro tipo de impressora
€ de exclusiva responsabilidade do candidato.

Durante o periodo de inscricdo, a segunda via
do boleto bancéario podera ser obtida no
enderego eletrbnico
www.exameconsultores.com.br, ficando
indisponivel a partir do primeiro dia Gtil apés a
data determinada para pagamento.

A EXAME AUDITORES & CONSULTORES
LTDA - EPP ndo se responsabiliza por
solicitacdo de inscricdo via Internet nao
recebida por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacao,
congestionamento das linhas de comunicacao,
bem como outros fatores de ordem técnica
que impossibilitem a transferéncia de dados.
Ressalta-se que tal disposicdo s6 sera valida

se as falhas ocorridas nao forem de
responsabilidade dos organizadores.

11. A prestagdo de informagdo falsa, pelo
candidato ou seu procurador, quando da
inscricdo, bem como a apresentagdo de
documentos falsos, podera acarretar o
cancelamento da inscricdo e a anulagcao de
todos os atos decorrentes, em qualquer
época, assegurado o contraditério e ampla
defesa, conforme disposto no art. 59, inciso
LV da Constituicao da Republica Federativa
do Brasil de 1988, e conforme consta no item
Xl deste Edital. Se o candidato for aprovado e
classificado para uma das vagas e o ato
perpetrado  for  descoberto apés a
homologacdo do concurso, caberd a
Administracdo Pudblica a instauracdo de
Processo  Administrativo  objetivando a
anulacao dos atos.

12. O candidato inscrito por procuragcdo assume
total responsabilidade pelas informagdes
prestadas por seu procurador, arcando com as
consequéncias de eventuais erros de seu
representante.

13. O Manual do Candidato (Edital, conteludo
programatico, sugestao bibliografica,
cronograma do concurso e outros anexos)
estara disponivel para o candidato no local de
ATENDIMENTO PRESENCIAL e também no
endereco eletrénico
www.exameconsultores.com.br.

| VIl - OUTRAS INFORMAGOES SOBRE AS INSCRIGOES

1. A inscricdo do candidato implicara o
conhecimento e a tacita aceitacdo das normas
e condicdes estabelecidas neste Edital, em
relagio as quais nao podera alegar
desconhecimento.

2. Para efetuar a inscricdo, é imprescindivel o
niamero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
do candidato.

3. Tera a sua inscricdo cancelada e sera
automaticamente eliminado do Concurso
Publico o candidato que usar o CPF de
terceiro para realizar a sua inscri¢ao.
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4. E vedada a transferéncia do valor pago a titulo

de taxa para terceiros, assim como a
transferéncia da inscrigdo para outrem.

A taxa de inscricdo, uma vez paga, somente
sera devolvida nos seguintes casos:

a) adiamento ou cancelamento ou suspensao
do concurso;

b) pagamento da taxa de
duplicidade;

inscricdo em

c) alteracdo da data de
provas;

realizacao das

d) exclusao de algum cargo oferecido;

e) outras situacoes inesperadas,
independente de culpa ou dolo dos
Organizadores.

O Formulario de Restituicado da Taxa de
Inscricdo sera disponibilizado no endereco
eletrbnico www.exameconsultores.com.br em
até 03 (trés) dias uteis apdés a data de
publicagdo do ato que ensejou 0 adiamento ou
cancelamento ou suspensdao do Concurso
Publico ou alteragdo da data de realizagao das
provas ou exclusdo de algum cargo oferecido.
O preenchimento, assinatura e entrega do
Formulario de Restituicio da Taxa de
Inscricaio devera ocorrer em até 30
(trinta) dias, por uma das seguintes formas:

a) mediante protocolo, dentro de um
envelope, diretamente na Sede da
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
situada a Rua Governador Valadares, n®
1660, Centro, CEP 38640-000,
Riachinho/MG, no horario de expediente;
ou diretamente na sede da EXAME
AUDITORES & CONSULTORES LTDA -
EPP, situada a Av. do Contorno, n® 3731,
3% andar, Bairro Santa Efigénia, CEP
30110-017, Belo Horizonte/MG. No
envelope, na parte frontal, devera constar:
Referente Restituicdo da Taxa de Inscricdo
— Concurso Publico — Edital n® 01/2016 -
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
n® de inscricdo, nome completo e cargo
pleiteado;

b) através dos Correios, por meio de Aviso de
Recebimento - AR (averiguando-se sua
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7.

10.

11.

tempestividade pela data da postagem),
enderecado a CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, Rua Governador Valadares,

n? 1660, Centro, CEP 38640-000,
Riachinho/MG. No envelope, na parte
frontal, devera constar: Referente
Restituicdo da Taxa de Inscricdo -

Concurso Publico — Edital n® 01/2016 -
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
n® de inscrigdo, nome completo e cargo
pleiteado.

c) por meio eletrbnico, mediante e-mail para
camara.riachinho@hotmail.com
(averiguando-se sua tempestividade pela
data do envio), contendo a seguinte
identificagdo: Referente Restituicdo da
Taxa de Inscricao — Concurso Publico —
Edital n? 01/2016 - CAMARA MUNICIPAL
DE RIACHINHO, n® de inscricdo, nome
completo e cargo pleiteado.

A restituicio da taxa de inscricdo serd
processada nos 20 (vinte) dias uteis
seguintes ao término do prazo fixado no
subitem anterior por meio de depdsito
bancario na conta corrente indicada no
respectivo Formulario de Restituicdo da Taxa
de Inscrigéo.

Nao serao recebidas inscricdes por via postal,
fac-simile, correio eletrénico, condicional ou
extemporanea.

Caso o candidato se inscreva para mais de um
cargo, havendo coincidéncia quanto aos
horarios de provas, devera optar por apenas
um deles.

Apbés 0 pagamento da taxa de inscrigao, nao
sera permitida alteragdo ou troca de cargo,
exceto quando houver exclusao do cargo para
o qual o candidato se inscreveu.

Para verificar se seu pagamento ja foi
identificado pelos organizadores do Concurso
Publico, vocé deve acessar o endereco
eletrbnico da empresa organizadora -
www.exameconsultores.com.br e proceder da
seguinte forma:

a) Acessar a area restrita, denominada “Area
do Candidato”, localizada na tela principal
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12.

13.

do site, informando “CPF” e “SENHA”
cadastrados no momento da inscri¢éo;

b) Clicar no botdao “OK”. (Em caso de
esquecimento, clicar na opcao
“ESQUECEU A SENHA? Clique aqui.”);

c) Seri aberta a AREA DO CANDIDATO.
Logo abaixo vocé tem a opgao “Historico”;

d) Selecionar o Concurso Publico da
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
clicando na opg¢ao “SELECIONE UM
CONCURSO?”, localizado na parte inferior
da tela;

e) A identificagdo do pagamento ocorre no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds
a efetivagcdo do pagamento da taxa e sera
exibida a mensagem “Confirmacao de
pagamento - EFETUADO”.

Serd permitida a inscricdo do candidato que
estiver cursando a escolaridade minima
exigida como requisito para o cargo,
entretanto, caso seja convocado, o candidato
devera apresentar no ato da posse o0
documento comprobatério de conclusdo do
curso, sem o qual nao tera direito a investidura
no cargo pleiteado, além de ser eliminado do
presente concurso publico.

Caso necessite de condicdes especiais para
se submeter as provas previstas neste edital,
o candidato devera solicita-las por escrito, no
prazo de até 10 (dez) dias antes da data de
realizagdo da prova, encaminhando através
dos Correios por meio de Aviso de
Recebimento - AR, dentro de um envelope
devidamente identificado (CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO - Concurso
Plblico — Edital n® 01/2016, n® de inscricao,
nome completo e cargo pleiteado),
enderegado a EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP, situada a Av.
do Contorno, n? 3731, 32 andar, Bairro Santa
Efigénia, CEP 30110-017, Belo Horizonte/MG

ou enviando por e-mail para
concursos@exameconsultores.com.br ou
entregando pessoalmente na Sede da

CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
situada a Rua Governador Valadares, n? 1660,
Centro, CEP 38640-000, Riachinho/MG.
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14. A candidata

lactante podera amamentar
durante a realizacdo das provas, desde que
leve 01 (um) acompanhante, que ficara em
local determinado pela Coordenagdao do
Concurso Publico e serd responsavel pela
guarda da crianga. Durante o periodo de
amamentacdo, a candidata lactante sera
acompanhada por fiscal, que garantird que
sua conduta esteja de acordo com os termos e
condigbes estabelecidos. O tempo efetivo
despendido para amamentagdo  sera
cronometrado para fins de compensacao,
sendo informado a candidata na sala de
provas e o fato registrado em termo (Ata de
Prova). A candidata podera permanecer na
sala de provas até o complemento do tempo
efetivamente despendido para amamentagao.

| Vill - DAS PROVAS

1.

O Concurso Publico constara de provas
Objetiva de Multipla Escolha e de Titulos.

1.1 A Prova Objetiva de Multipla Escolha, de

1.1.1

carater eliminatério e classificatério, sera
aplicada a todos os candidatos e tera duracao
maxima de 03 (trés) horas.

A empresa organizadora do Concurso
Publico manterd um marcador de tempo
em cada sala de provas para fins de
acompanhamento pelos candidatos.

Cada questao da prova objetiva de
multipla escolha comporta apenas uma
resposta correta dentre 04 (quatro)
alternativas oferecidas (A, B, C ou D).

A Prova Objetiva de Mudltipla Escolha
valera 100 (cem) pontos e sera aprovado
o candidato que obtiver, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do total de pontos.

O Programa de Prova para as questdes de
multipla escolha consta do ANEXO IV
deste Edital.

1.2 A Prova de Titulos, de carater classificatério,

sera aplicada somente aos candidatos
inscritos nos cargos de ANALISTA DE
CONTROLE INTERNO, e compreendera:
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Titulo

Maximo
de
Titulos

Valor
Unitario

Valor
Maximo

Certificado ou declaracéo ou atestado de
concluséfo de CURSO DE POS-
GRADUACAO “LATO SENSU”,
realizado em institui¢ado reconhecida pelo
MEC e/ou pelo CONSELHO ESTADUAL
DE EDUCAGAO, com carga horéria
minima de 360 horas.

02 (dois)

01 (um)
ponto

02 (dois)
pontos

Certificado ou declaracéo ou atestado de
concluséfo de CURSO DE POS-
GRADUACAO “STRICTO SENSU”
(MESTRADO), realizado em instituicdo
reconhecida pelo MEC e/ou pelo
CONSELHO ESTADUAL DE
EDUCAGAO.

01 (um)

03 (trés)
pontos

03 (trés)
pontos

Certificado ou declaragéo ou atestado de
concluséfo de CURSO DE POS-
GRADUACAO “STRICTO SENSU”
(DOUTORADO), realizado em instituicdo
reconhecida pelo MEC e/ou pelo
CONSELHO ESTADUAL DE

01 (um)

05
(cinco)
pontos

05
(cinco)
pontos

EDUCACAO.

10 (dez)
pontos

TOTAL

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

Os titulos poderdao ser somados
concomitantemente até o limite de 10
(dez) pontos e somente serdo
considerados  aqueles que  forem
compativeis com o cargo optado pelo
candidato.

A conclusdo de curso devera ocorrer, no
maximo, até o ultimo dia de inscricao
neste Concurso Publico, sendo
desconsiderada aquela que ocorrer apos.

Os titulos referentes a cursos de
especializagdo em nivel de POS-
GRADUACAO “LATO SENSU” deverao
constar a carga horaria minima exigida ou
acompanhar declaracdo ou atestado da
Instituicio que a mencione, sendo
desconsiderados aqueles que se fizerem
omitir.

Os titulos deveréo ser entregues na Sede
da CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, situada a Rua Governador
Valadares, n® 1660, Centro, CEP 38640-
000, Riachinho/MG, até a data
estabelecida no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital), dentro de um envelope lacrado,
com a seguinte identificacao:

Concurso Publico — Edital n2 01/2016 - CAMARA
_ MUNICIPAL DE RIACHINHO - PROVA DE
TITULOS - Nome completo do candidato - Cargo

pleiteado

Os titulos poderdo ser encaminhados
também via postal, enderegados a EXAME

1.2.6

1.2.7

1.2.8

1.2.9

1.2.10

1.2.11

1.2.12

1.2.13

Pégina 7 de 26

AUDITORES & CONSULTORES LTDA -
EPP, situada a Av. do Contorno, n® 3731,
3° andar, Bairro Santa Efigénia, CEP
30110-017, Belo Horizonte/MG, postados,
impreterivelmente, até a data estabelecida
no CRONOGRAMA DO CONCURSO
PUBLICO (ANEXO VI deste Edital),
através dos Correios por meio de Aviso de
Recebimento — AR (averiguando-se sua
tempestividade pela data da postagem).

Nao serdo aceitos titulos encaminhados
via fax ou correio eletrénico ou fora do
prazo estabelecido.

titulos
em data

Nao seréo considerados
protocolados ou postados
posterior a preestabelecida.

Quando da entrega dos titulos, o candidato
devera fazer acompanhar a Ficha
Informativa de Titulos referente a
cursos, conforme modelo constante do
ANEXO V deste Edital, devidamente
preenchida.

Juntamente com a Ficha Informativa de
Titulos deve ser apresentada uma copia
autenticada de cada certificado declarado.
A coépia apresentada nao sera devolvida
em hipétese alguma e nado serd
considerada, para efeito de pontuagéo, a
cépia que nao esteja autenticada.

Serdo de inteira responsabilidade do
candidato as informacbes prestadas por
meio de  procurador  devidamente
constituido, bem como a entrega dos
titulos na data prevista, arcando o
candidato com as consequéncias de
eventuais erros.

Somente serdo avaliados os titulos dos
candidatos que obtiverem a pontuacao
minima exigida na Prova Objetiva de
Multipla Escolha.

Todo documento expedido em lingua
estrangeira somente sera considerado
quando traduzido para a Lingua
Portuguesa por tradutor juramentado.

A avaliagdo dos titulos é de competéncia
da empresa organizadora do Concurso.
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[ 1X — DA REALIZAGAO DAS PROVAS

1.

A Prova Objetiva de Multipla Escolha sera
realizada em local, data e horario
estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

Caso o numero de candidatos inscritos exceda
a oferta de locais (espago fisico) adequados
nos estabelecimentos de ensino disponiveis
do municipio, os organizadores reservam-se o
direito de modificar a data e horario para
realizagdo das provas e, eventualmente, se a
capacidade das unidades escolares deste nao
for suficiente para alocar todos os inscritos do
Concurso Publico, serdo também realizadas
nos municipios circunvizinhos a este, que
apresentarem  estrutura fisica funcional,
atendendo, assim, as necessidades do
processo de selecao.

A divulgacdo da relacdo de candidatos
inscritos, dos locais de realizacdao da Prova
Objetiva de Multipla Escolha e confirmagao
de data e horario, ocorrerdo em data, local e
horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

A disponibilizaggo @ do  Comprovante
Definitivo de Inscricao - CDI de todos os
candidatos ocorrerda em data e horario
estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

Para imprimir o Comprovante Definitivo de
Inscricdo — CDI o candidato devera acessar o
endereco eletrénico da empresa organizadora
- www.exameconsultores.com.br e proceder
da seguinte forma:

a) Acessar a area restrita, denominada “Area
do Candidato”, localizada na tela principal
do site, informando “CPF” e “SENHA”
cadastrados no momento da inscri¢éo;

b) Clicar no botdao “OK”. (Em caso de
esquecimento, clicar na opgao
‘ESQUECEU A SENHA? Clique aqui.”);

c) Sera aberta a AREA DO CANDIDATO.
Logo abaixo vocé tem a opgao “Historico”;
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Selecionar o Concurso ou Processo
Seletivo desejado, clicando na opcgao
“SELECIONE UM CONCURSO’,
localizado na parte inferior da tela;

d) Clicar na opcao “Comprovante definitivo
de inscricao” e em seguida “imprimir”.

O Comprovante Definitivo de Inscricao —
CDI podera ser solicitado também pelo
candidato na Sede da CAMARA MUNICIPAL
DE RIACHINHO, situada a Rua Governador
Valadares, n® 1660, Centro, CEP 38640-000,
Riachinho/MG, em periodo e horério
estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste
Edital).

Os portdes de acesso aos locais de aplicagao
da Prova Objetiva de Miltipla Escolha serao
fechados pontualmente no horario divulgado
para realizacdo das mesmas.

O candidato devera comparecer ao local das
provas 30 (trinta) minutos antes do horario
fixado para o fechamento dos portdes de
acesso aos locais de aplicacdo das provas,
considerado o horario de Brasilia, munido do
Comprovante Definitivo de Inscrigdo — CDI
(dispensavel a apresentagao), cédula oficial de
identidade ou outro documento equivalente
(obrigatéria a apresentagdo), original ou cépia
autenticada, (com foto e assinatura), nao
sendo aceitos protocolos ou declaragées, e
caneta esferografica azul ou preta. No caso de
perda, furto ou roubo, o candidato devera
apresentar boletim de ocorréncia feito pela
autoridade policial.

Serao considerados documentos de
identidade:  carteiras  expedidas  pelos
Ministérios Militares, pelas Secretarias de
Seguranga Pulblica e pelos Corpos de
Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos
orgaos fiscalizadores de exercicio profissional
(Ordens, Conselhos, etc); passaporte
brasileiro (ainda valido), certificado de
reservista, carteiras funcionais do Ministério
Publico e da Magistratura, carteiras funcionais
expedidas por Orgado publico que, por lei
federal, valem como identidade; carteira de
trabalho, carteira nacional de habilitacio
(somente o modelo novo, com foto, obedecido
o0 periodo de validade).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Nao serdo aceitos como documentos de
identidade: certidbes de nascimento ou
casamento, titulos eleitorais, carteiras de
motorista (modelo antigo ou modelo novo com
o periodo de validade vencido), carteiras de
estudante, carteiras funcionais sem valor de
identidade, nem documentos ilegiveis, nao
identificaveis e/ou danificados.

Os documentos deverdo estar em perfeita
condicoes, de forma a permitirem, com
clareza, a identificacdo do candidato e
deverao conter, obrigatoriamente, fotografia e
data de nascimento.

Nao serd permitido o ingresso de candidatos
no local de provas, em hipotese alguma, apos
o fechamento dos portdes.

O candidato que comparecer ao local das
provas sem documento de identidade nao
podera, em nenhuma hipo6tese, participar de
sua realizagdo, e estara automaticamente
eliminado do concurso.

O candidato devera apor sua assinatura na
lista de presenca, de acordo com aquela
constante do seu documento de identidade,
vedada a aposicao de rubrica.

Apbs instalado em sala de provas, o candidato
nao poderd consultar ou manusear qualquer
material de estudo ou de leitura enquanto
aguardar o horario de inicio das provas.

Em nenhuma hipétese haverd segunda
chamada ou repeticao de prova, importando a
auséncia ou retardamento do candidato em
sua exclusdo no Concurso Publico, seja qual
for o0 motivo alegado.

O candidato nao podera, em hipo6tese alguma,
realizar a prova fora dos espacos fisicos,
datas e  horarios predeterminados no
Comprovante Definitivo de Inscrigdo — CDI.

O horario de inicio efetivo das provas podera
ser definido dentro de cada sala de aplicacao,
observado o tempo de duragdo estabelecido
no presente Edital.

A inviolabilidade das provas sera comprovada
no momento de rompimento do lacre dos
malotes de provas, na presenca dos
candidatos, dentro de cada sala de aplicacao.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Devera haver assinatura de, no minimo, 03
(trés) candidatos, em termo (Ata de Prova) no
qual atestem que o lacre das provas nao
estava violado e que presenciaram seu
rompimento, na presenca dos demais
candidatos.

Ao adentrar a sala de provas, o candidato
devera desligar o telefone celular, bem como
todos os outros equipamentos eletrénicos que
esteja a portar, s6 Ihe sendo permitido tornar a
liga-los fora das dependéncias fisicas do local
em que foi realizada a prova.

E de responsabilidade exclusiva do candidato
a conferéncia do material recebido no
momento da prova. Deve ser verificada a
compatibilidade do Caderno de Questdes com
o cargo escolhido no momento da inscricao,
falhas de impressdo e dados pessoais
impressos em todos os documentos recebidos.

Caso seja verificado algum erro ou defeito de
impressdo no Caderno de Questdes, o
candidato deve solicitar sua imediata
substituicao, sendo de sua inteira
responsabilidade prejuizos decorrentes da nao
solicitacdo imediata de substituicao.

Caso seja verificado erro com relagao ao
cargo escolhido, a EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP fara a
averiguacdo e confirmara ao candidato para
qual vaga o mesmo realmente se inscreveu.

Nao sera permitido nenhum tipo de consulta
durante a realizacdo das provas.

Com vistas a garantia da isonomia e lisura do
Concurso Publico, no dia de realizacdo das
provas, os candidatos poderao ser submetidos
ao sistema de detecgdo de metais quando do
ingresso e saida de sanitarios durante a
realizagao das provas.

Ao término da prova o candidato devera se
retirar do recinto de aplicacdo de provas, nao
lhe sendo mais permitido o ingresso nos
sanitarios.

Nao havera guarda-volumes para objetos,
documentos, equipamentos eletrénicos ou
similares, ndo possuindo a CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO ou a EXAME
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

AUDITORES & CONSULTORES LTDA - EPP
qualquer responsabilidade sobre os mesmos,
por eventual extravio, perda, furto, dentre
outros. Os itens perdidos durante a realizagao
das provas escritas, que porventura venham a
ser encontrados pela EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP serédo
guardados pelo prazo de 30 (trinta) dias,
quando, entdo, serdo encaminhados a Secao
de Achados e Perdidos dos Correios.

O candidato deverd ftranscrever suas
respostas na folha de respostas, que é o
documento valido para correcao eletrbnica,
com caneta esferografica azul ou preta,
vedada qualquer colaboragdo ou participacao
de terceiros.

Serdo de inteira responsabilidade do
candidato o0s prejuizos advindos das
marcagdes feitas incorretamente na folha de
respostas.

Nao serdo computadas questdes néao
assinaladas na folha de respostas, ou que
contenham mais de uma resposta, emenda ou
rasura, ainda que legivel, ou que ndo sejam
assinaladas com caneta esferografica azul ou
preta.

Nao se podera substituir a folha de respostas
por erro do candidato e a ndo assinatura com
caneta esferografica azul ou preta ou a
auséncia de assinatura na mesma implicara
em sua anulagéo.

Ao iniciar a prova, o candidato deverd
permanecer na sala pelo tempo minimo de 60
(sessenta) minutos.

O CANDIDATO, AO TERMINAR A PROVA,
ENTREGARA AO FISCAL SOMENTE A SUA
FOLHA DE RESPOSTAS, DEVIDAMENTE
PREENCHIDA E ASSINADA.

Nao havera revisdo de provas sem que haja
recurso devidamente fundamentado.

Nao sera permitido o ingresso ou a
permanéncia de pessoas estranhas ao
concurso publico no estabelecimento de
aplicacdo das provas, exceto quando for
acompanhante de candidata lactante,
conforme previsto no presente edital.

36.

37.

Os 03 (trés) ultimos candidatos deverao
permanecer na sala de prova e somente
poderdao sair juntos do recinto, apdés a
aposi¢cao de suas respectivas assinaturas em
termo (Ata de Prova), a qual devera referir-se
as ocorréncias em geral, ao rompimento do
lacre e ao fechamento dos envelopes
contendo as folhas de respostas.

Serda excluido do Concurso Publico o

candidato que:
a) Se apresentar apds o horario estabelecido;

b) N&o comparecer as provas, seja qual for o
motivo alegado;

a cédula oficial de
outro documento

c) Nao apresentar
identidade ou
equivalente;

d) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos
para obter aprovagcdo prépria ou de
terceiros, em qualquer etapa do concurso
publico;

e) Durante a realizagdo das provas for
colhido em flagrante comunicagdo com
outro candidato ou com pessoas
estranhas, oralmente, por escrito, ou
através de  aparelhos  eletrénicos,
maquinas calculadoras (também em
relégios), agendas  eletrbnicas  ou
similares, BIP, telefone celular, pager,
walkman, maquina fotografica, receptor,
gravador etc, ou ainda que venha
tumultuar a sua realizacao;

f) Ausentar-se do recinto da prova, a ndo ser
momentaneamente, em casos especiais e
desde que na companhia de um fiscal;

g) Usar de incorregbes ou descortesia para
com o0s coordenadores, membros da
Comissao Especial de Concurso Publico,
fiscais de salas, auxiliares e autoridades
presentes;

h) Nao devolver a folha de

recebida.

respostas

| X — DA CLASSIFICAGAO FINAL E DESEMPATE

1.

A classificagdo final dos candidatos sera
ordenada por cargo, em ordem decrescente,
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de acordo com o total de pontos obtidos nas
provas Objetiva de Mudltipla Escolha e de
Titulos (com indicacdo de pontos em cada
prova).

2. Para efeito de desempate entre os candidatos

aprovados com a mesma pontuagao, inclusive
os portadores de necessidades especiais, tera
preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade mais elevada, até a data de
divulgacdo do Resultado Final (em ordem
de classificacdo), dentre aqueles que
tenham idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos (pardagrafo unico do
artigo 27 da lei Federal n® 10.741, de
01/10/2003 - Estatuto do Idoso);

b) Obtiver o maior numero de pontos na
Prova Especifica, se houver;

c) Obtiver o maior numero de pontos na
Prova de Raciocinio Légico, se houver;

d) Obtiver o maior ndmero de pontos na
prova de Informéatica, se houver;

e) Obtiver o maior numero de pontos na
Prova de Conhecimentos Gerais;

f) Obtiver o maior nimero de pontos na
prova de Portugués;

g) Tiver idade mais elevada, até a data de
divulgacao do Resultado Final (em ordem
de classificagcdo), dentre aqueles que
tenham idade inferior a 60 (sessenta)
anos.

| Xl - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1.

Serao admitidos recursos contra os seguintes
eventos:

a) indeferimento do pedido de isencdo da
taxa de inscricao;

b) inscricobes (erro na grafia do nome;
omissdo do nome; erro no n? de inscricao;
erro no n? da identidade; erro na
nomenclatura do cargo; indeferimento de
inscricao);

c) local, sala, data e horario de prova (erro no
local e/ou sala; erro na data e/ou horario);

d) realizagao das provas (Objetiva de Mdltipla
Escolha ou de Titulos);

e) questdo da Prova Objetiva de Multipla
Escolha (desde que demonstrado erro
material);

f) gabarito da Prova Objetiva de Mdltipla
Escolha (erro na resposta divulgada);

g) resultado (erro na pontuacdo e/ou
classificacao);

h) qualquer outra decisdo proferida no
certame.

Os recursos deverao ser interpostos no prazo
de 03 (trés) dias uteis, a contar do primeiro
dia util subsequente ao da publicacdo dos
eventos acima no enderego eletrbnico da
empresa organizadora -
www.exameconsultores.com.br, esclarecendo-
se que a publicagdo sera feita na mesma data
no quadro de avisos da CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO, podendo assim
o candidato valer-se da consulta.

Os recursos deverdo ser preenchidos em
formulario especifico (modelo constante do
ANEXO Il deste Edital) e podera ser
encaminhado da seguinte forma:

a) mediante protocolo, diretamente na Sede
da CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, situada a Rua Governador
Valadares, n® 1660, Centro, CEP 38640-
000, Riachinho/MG, no horario de
expediente; ou diretamente na sede da
EXAME AUDITORES & CONSULTORES
LTDA - EPP, situada a Av. do Contorno, n®
3731, 3% andar, Bairro Santa Efigénia, CEP
30110-017, Belo Horizonte/MG;

b) através dos Correios, por meio de Aviso de
Recebimento - AR (averiguando-se sua
tempestividade pela data da postagem),
enderecado a EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP, situada a
Av. do Contorno, n? 3731, 32 andar, Bairro
Santa Efigénia, CEP 30110-017, Belo
Horizonte/MG. No envelope, na parte
frontal, devera constar: Referente Recurso
Administrativo — Concurso Publico — Edital
n® 01/2016 - CAMARA MUNICIPAL DE
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RIACHINHO, n® de inscricao, nome

completo e cargo pleiteado;

c) por meio eletrénico, mediante e-mail para
concursos@exameconsultores.com.br
(averiguando-se sua tempestividade pela
data do envio), contendo a seguinte
identificacdo: Referente Recurso
Administrativo — Concurso Publico — Edital
n® 01/2016 - CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO.

A anulacdo de qualquer questdo, seja por
recurso administrativo ou decisdo judicial,
resultara em beneficio de todos os candidatos,
ainda que estes ndo tenham recorrido ou
ingressado em juizo.

Sera indeferido liminarmente o pedido de
recurso fora de contexto ou ndo fundamentado
ou ainda aqueles a que se der entrada fora
dos prazos estabelecidos.

Os recursos interpostos serdo decididos em
Unica instancia.

A CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,
através da Comissao Especial de Concurso
Plblico, enviara os recursos protocolados
pelos candidatos a EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP, situada a Av.
do Contorno, n? 3731, 3° andar, Bairro Santa
Efigénia, CEP 30110-017, Belo Horizonte/MG.

Os recursos interpostos serdo respondidos
pela empresa organizadora do Concurso e
respectivo parecer sera divulgado, no maximo,
até a data do evento subsequente constante
do CRONOGRAMA DO CONCURSO
PUBLICO (ANEXO VI deste Edital).

| XIl - DA IMPUGNAGAO DESTE EDITAL

1.

Este Edital podera ser impugnado no prazo de
03 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia
util subsequente ao da publicagdo de seu
extrato no Diario Oficial do Estado de Minas
Gerais (Jornal “Minas Gerais”).

2. A apresentagdo de impugnacgdo e a solugéo

respectiva obedecerdo as mesmas regras
estabelecidas no item Xl deste Edital.

| XIll - DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA - PcD

1.

A Pessoa com Deficiéncia - PcD que pretenda
fazer uso das prerrogativas que lhes séo
facultadas no inciso VIII do artigo 37 da
Constituicao da Republica Federativa do
Brasil de 1988 é assegurado o direito de
inscricao no presente Concurso Publico.

A Pessoa com Deficiéncia - PcD devera
observar a compatibilidade das atribuicées do
cargo ao qual pretende concorrer com a
deficiéncia da qual é portador.

Ficam assegurados 5% (cinco por cento)?
das vagas oferecidas no presente Concurso
Publico as Pessoas com Deficiéncia - PcD.
Caso surjam novas vagas no decorrer do
prazo de validade do presente Concurso
Publico, 0 mesmo percentual sera igualmente
assegurado as Pessoas com Deficiéncia -
PcD.

Para pleno atendimento ao subitem anterior no
que diz respeito ao arredondamento, na
hipdtese de aplicacdo do percentual resultar
em numero fracionado, este sera arredondado
para o primeiro numero inteiro subsequente,
sendo que o resultado da aplicacao dessa
regra deve ser mantido, sempre, dentro dos
limites minimo de 5% (cinco por cento) e
maximo de 20% (vinte por cento) das vagas,
regendo-se a disputa pela igualdade de
condigbes, atendendo assim, ao principio da
competitividade orientada pelo Supremo
Tribunal Federal, por meio do Senhor Ministro
Marco Aurélio, no documento MS 26.310-
5/DF - Relator Ministro Marco Aurélio — DJ
31.10.2007.

Nao havendo nomeagéo e posse conjunta de
todos os aprovados, o 12 candidato de cada
cargo com deficiéncia aprovado no concurso
publico sera nomeado para ocupar a 52 vaga,
ja que em se admitindo reservar vagas quando
a oferta em Concurso Publico for inferior a 5
(cinco) estar-se-ia ultrapassando o limite
percentual de 20% (vinte por cento). Em
seguida, o 22 candidato de cada cargo com
deficiéncia aprovado no concurso publico sera

2 Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Riachinho, instituido pela Lei n® 262,
de 28/12/2001: Art. 12, § 2° - As pessoas portadoras de deficiEncia é asseguradoo direito de se
inscreverem em concurso publico para provimento de cargos, cujas atribuigbes sejam
compativeis com a deficiéncias de que sdo portadoras, para as quais sera reservadas até 5%
por cento)das vagas oferecidas no concurso.”.
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nomeado para ocupar a 212 vaga, o 32 para
ocupar a 412 vaga, o 49 para ocupar a 612
vaga, € assim sucessivamente, obedecendo
ao percentual estipulado pela lei do municipio,
respeitando-se a ordem de classificagcdo da
lista dos candidatos aprovados com
deficiéncia.

O candidato que quiser concorrer como
deficiente devera declarar, no momento da
inscricdo, essa condigdo e a deficiéncia da
qual é portador.

O candidato devera entregar o Laudo Médico
(original  ou copia  autenticada) COM
EXPRESSA REFERENCIA AO CODIGO
CORRESPONDENTE DA CLASSIFICACAO
INTERNACIONAL DE DOENCA - CID, na
Sede da CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, situada a Rua Governador
Valadares, n® 1660, Centro, CEP 38640-000,
Riachinho/MG, dentro de um envelope
devidamente identificado (CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO - Concurso
Plblico — Edital n® 01/2016, n® de inscricao,
nome completo e cargo pleiteado) ou
encaminhar via postal, enderegcado a EXAME
AUDITORES & CONSULTORES LTDA -
EPP, situada a Av. do Contorno, n® 3731, 3°
andar, Bairro Santa Efigénia, CEP 30110-017,
Belo Horizonte/MG, postado,
impreterivelmente, através dos Correios por
meio de Aviso de Recebimento - AR, dentro
de um envelope devidamente identificado (n®
de inscricdo, nome completo e cargo
pleiteado), até a data estabelecida no
CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO
(ANEXO VI deste Edital).

O Laudo Médico valera somente para este
concurso e nao sera devolvido ao candidato.

Caso o0 candidato
laudo meédico com indicagéo da
CLASSIFICACAO INTERNACIONAL DE
DOENCA - CID, nao sera considerado como
deficiente e, portanto, apto para concorrer as

nao apresente o

vagas reservadas, mesmo que tenha
assinalado tal opgcdo noformulario de
inscricao.

O candidato que possua deficiéncia ou
necessidade de atendimento diferenciado para
a realizagao das provas devera informar, no

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

ato da inscrigao, a deficiéncia ou a condigao
especial que motiva o atendimento
diferenciado.

Se necessario tempo adicional para a
realizagdo das provas, o candidato devera
solicitar no ato da inscricdo e apresentar
parecer emitido por especialista da area de
sua deficiéncia.

O atendimento diferenciado obedecera a
critérios de viabilidade e de razoabilidade e
serd comunicado ao candidato caso seja
negado o0 seu requerimento.

Somente serdo considerados como deficientes
aqueles candidatos que se enquadrem nas
situacdes previstas no art. 42 do Decreto
Federal n. 3.298/1999 e Sumula 377 do

Supremo Tribunal de Justica (DJe
05/05/2009).
Nao serdo considerados como deficiéncia os

disturbios de acuidade visual, passiveis de
corregao simples do tipo miopia, astigmatismo,
estrabismo e congéneres.

O candidato com deficiéncia, se aprovado,
quando de sua posse, sera submetido a
exames médicos e complementares, que terdo
decisdo terminativa sobre a qualificagdo como
deficiente ou ndo e o grau de deficiéncia que
ndo o incapacite para o exercicio do cargo.
Caso a decisdao nao o qualifique para o
exercicio do cargo, €& assegurado o
contraditério e ampla defesa, conforme
disposto no art. 5% inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988, podendo interpor recurso
administrativo, em Unica e dUltima instancia
administrativa, ao Senhor Presidente da
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO, no
prazo de 10 (dez) dias contados da data de
sua intimagao, da decisdo que o desqualificou.

Na falta de candidatos aprovados para as
vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia
- PcD, estas serdo revertidas aos demais
concursados, com a estrita observancia da
ordem de classificagéo.

Os candidatos com deficiéncia participardo do
Concurso em igualdade de condigbes com os
demais candidatos, no que se refere ao
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conteldo das provas, avaliagao e critérios de
aprovagao, ao horario de inicio, ao local de
aplicacdo das provas e a pontuacao minima
exigida.

OS CANDIDATOS QUE CONCORREREM NA
CONDICAO DE DEFICIENTES, SE
APROVADOS NO CONCURSO PUBLICO,
TERAO SEUS NOMES PUBLICADOS NA
LISTA GERAL DOS APROVADOS E EM
LISTA A PARTE.

| XIV — DAS DISPOSICOES GERAIS

1.

N&o serdo dadas, por telefone, informagdes a
respeito de datas, locais e horarios de
realizacdo das provas. O candidato devera
observar rigorosamente o0s comunicados a
serem divulgados na forma prevista neste
edital.

Ao entrar em exercicio, o candidato ficara
sujeito ao cumprimento do estagio probatério
de 03 (trés) anos, durante o qual sua
eficiéncia e capacidade serdao objeto de
avaliacao para o desempenho do cargo.

A CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO ¢ a
EXAME AUDITORES & CONSULTORES
LTDA - EPP ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outras
publicacdes referentes a este Concurso
Publico.

O candidato dever4d manter atualizado seu
enderego e telefone junto a EXAME
AUDITORES & CONSULTORES LTDA -
EPP, enquanto estiver participando do
Concurso Publico, e junto a CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO, se aprovado,
durante o prazo de validade do Concurso
Plblico, visando eventuais convocacoes
(realizadas através de envio de carta com
aviso de recebimento no endereco indicado
pelo candidato), ndo lhe cabendo qualquer
reclamacao caso esta nao seja possivel, por
falta da citada atualizacdo. Serdo de inteira
responsabilidade do candidato os prejuizos
advindos da n&o atualizagdo do seu endereco.

A APROVACAO NO CONCURSO FICA
CONDICIONADA A OBSERVANCIA DAS
DISPOSICOES LEGAIS PERTINENTES, DA
RIGOROSA ORDEM DE CLASSIFICACAO,

DO SEU PRAZO DE VALIDADE E LIMITES
DE VAGAS EXISTENTES OU QUE VIEREM
A VAGAR OU FOREM CRIADAS
POSTERIORMENTE, SENDO QUE TODAS
AS _ VAGAS OFERECIDAS _SERAO
OBRIGATORIAMENTE PROVIDAS DENTRO
DO PRAZO DE VALIDADE DO CERTAME
(OU SEJA, O CANDIDATO TEM O DIREITO
DE SER NOMEADO DENTRO DO NUMERO

DE VAGAS OFERECIDAS).

O candidato aprovado e nomeado no presente
concurso publico tera o prazo de 30 (trinta)
dias uteis, contados da publicacdo do ato de
nomeacdo, prorrogavel por igual periodo,
mediante  solicitagdo fundamentada do
interessado e despacho da autoridade
competente. O ATO DE NOMEACAO SERA
ENVIADO PARA O ENDERECO INDICADO
PELO CANDIDATO NO ATO DA INSCRICAO
(PESSOALMENTE E DIRETAMENTE) OU
ATRAVES DOS CORREIOS, POR MEIO DE
AVISO DE RECEBIMENTO - AR.

Quando a posse do candidato nao ocorrer
dentro do prazo previsto, sua nomeacgéo sera
considerada sem efeito, implicando no
reconhecimento da desisténcia e reniincia em
ocupar o cargo para a qual foi aprovado,
reservando-se a administracdo o direito de
convocar o préximo candidato.

No ato da posse o candidato devera
apresentar, obrigatoriamente, os seguintes
documentos:

a) laudo médico favoravel, fornecido por
profissional ou junta meédica devidamente
designada pela CAMARA MUNICIPAL DE
RIACHINHO, de posse dos seguintes
exames: hemograma completo com
plaquetas; grupo sanguineo e fator Rh;
urina rotina; eletrocardiograma; raio X de
torax PA (os exames poderdo ser
realizados na rede publica ou privada de
saude, com validade de até 30 (trinta)
dias a contar da data de sua realizagdo).

b) original e fotocdépia de comprovante de
residéncia;

c) original e fotocopia da certiddo de
nascimento ou casamento ou averbacoes,
se houver;

Pégina 14 de 26




CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Edital de abertura de Concurso Publico n2 01/2016

Organizacao:

AUDITORES & CONSULTORES

10.

d) original e fotocépia da Cédula de

ldentidade ou Carteira de Identidade
Profissional;

e) original e fotoc6pia do CPF;

f) original e fotocépia do cartao de

cadastramento  no
possuir);

PIS/PASEP (se

g) 2 fotografias 3x4 recentes;

h) original e fotocépia do Titulo de Eleitor
com o comprovante de votagdo na ultima
eleicéo;

i) original e fotocépia do Certificado de
Reservista, de isengéo ou de dispensa (se
do sexo masculino);

j) original e fotocépia do comprovante de
capacitagdo legal para o exercicio do
cargo (diploma registrado ou declaragéo
ou atestado ou certificado de conclusao do
curso emitido pela instituicdo de ensino,
carteira de identidade profissional, registro
no oOrgdo de fiscalizacdo do exercicio
profissional competente).

k) declaragdo de bens que constituam seu
patriménio;

[) declaragédo de que nao infringe o art. 37,
inciso XVI da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil de 1988
(Acumulacdo de Cargos e Funcbes) e
ainda, quanto aos proventos de
aposentadoria, o disposto no art. 37, §10,
da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil de 1988, com a
redagao dada pela Emenda
Constitucional n2 20/98.

O candidato que desejar relatar fatos ocorridos
durante a realizacdo do Concurso Publico ou
que desejar comprovante de comparecimento
nas provas ou que tenha necessidade de
outras informacgbes, devera efetuar contato
junto a EXAME AUDITORES &
CONSULTORES LTDA - EPP pelo e-mail
concursos@exameconsultores.com.br ou pelo
telefone (31) 3225-7833.

N&o serdo fornecidas provas relativas a

concursos anteriores.

11.

12.

13.

14.

15.

O candidato devera consultar frequentemente
o enderegco eletrbnico da  EXAME
AUDITORES & CONSULTORES LTDA - EPP
- www.exameconsultores.com.br, para verificar
as informacdes que lhe sao pertinentes,
referentes a execucao do concurso publico.

A EXAME AUDITORES & CONSULTORES
LTDA - EPP néo participa do processo de
homologagdo, nomeagdo e posse dos
candidatos aprovados. Tais informagdes
deverao ser obtidas junto a Camara Municipal.

Caberda ao Presidente da CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHINHO a homologacgao
do resultado final, que devera ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds terem sido
ultimadas todas as etapas editalicias.

A CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO
procedera a guarda de todos os documentos
relativos ao Concurso Publico pelo prazo de
05 (cinco) anos, observada a Resolugcao n2
14, de 24/10/2001 do CONARQ (Conselho
Nacional de Arquivos), que dispde sobre o
Cédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivos para a Administragéo Publica.

Todos os casos omissos ou duvidosos que
nao tenham sido expressamente previstos no
presente Edital serdo resolvidos pela
Comissao Especial de Concurso Publico.

Riachinho/MG, 06 de setembro de 2016.

SAUL BRAGA DE REZENDE

Presidente da Camara Municipal de Riachinho
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ANEXO |

CARGOS, VENCIMENTO, NUMERO DE VAGAS, REQUISITOS, CARGA HORARIA SEMANAL,

VALOR DA TAXA DE INSCRICAO E PROVAS

Ne¢ de Vagas3 Requis.itos Provas
(escolaridade, Valor da
Cargos Vencimento | Pessoas rg?itsesgig::I e I-ﬁ:'régr?a taxa de Pontos
9 (R$) com Concorréncia | P " | inscricao Tinos Ne de Horario de
Deficiéncia Ampla outras semana (R$) P questdes | Por Por | Realizagéo
—PcD exigéncias do questdo | Prova
cargo)
Concluséo de
CUrso superior
em uma das
seguintes * Portugués 10 2,0 20
ANALISTA DE CONTROLE areas: = Matematica 10 2,0 20
INTERNO 1.800,00 of administragéo, | 40" 720014 nformatica 10 20 | 20 on
finangas, * Especifica 10 4,0 40
direito ou
ciéncias
contabeis
* Titulos - - 10
Ensino médio * Portugués 10 2,0 20
completo * Matematica 10 2,0 20
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1.203,18 01 (antigo 40h 48,00 | , C.Gerais® 10 20 20 9h
segundo grau) * Informética 10 4,0 40
. . * Portugués 10 2,0 20
Antiga 42 série . o~ ’
AUXILIAR DE SERVICOS 880,00 o1 do ensino 40h 35,00 Matemgtwa 10 2,0 20 oh
GERAIS fundamental * C.Gerais 10 2,0 20
* Rac.Logico® 10 40 40
Ensino médio
completo
(antigo * Portugués 10 2,0 20
segundo grau) * Matematica 10 2,0 20
MOTORISTA 1.004,62 01 e carteira de 40h 40,00 | , C.Gerais 10 20 20 9h
habilitacdo * Especifica 10 4,0 40
categoria D ou
superior
Curso de
Igr?tnalgﬁiggzje = Portugués 10 2,0 20
TECNICO EM CONTABILIDADE 1.500,00 of oude Ciéncias |  40h 600 |, Matematica I o o
Contabeis e |£| ormi.tlca 10 40 40
registro no specitica ’
CRC
g edn = Portugués 10 2,0 20
Antiga 4° série + Matemética 10 20 | 20
VIGIA 880,00 02 do ensino 40h 35,00 |, C Gerais 10 20 20 9h
fundamental « Rac.Logico 10 40 | 40
Ne TOTAL DE VAGAS 07 o

? Ne de Vagas: Pessoas com Deficiéncia - PcD + Concorréncia Ampla = Ne Total de Vagas.

* C.Gerais: Conhecimentos Gerais.
° R.Ldgico: Raciocinio Légico.
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ANEXO Il

ATRIBUICOES DOS CARGOS

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO: Zelar, no ambito da Camara, pelo cumprimento das normas legais
que regem a administracdo contabil, orcamentaria, financeira patrimonial e dirimir dividas quanto a sua
interpretacdo e aplicagdo; submeter a apreciacao do Presidente propostas de medidas a serem observadas
pelas unidades subordinadas, visando a sua conformidade com as normas de administragdo financeira,
contabilidade e auditoria; responder pela exatiddo das contas e pela oportuna apresentagdo de balancetes,
balangos, demonstrativos e informagbes sobre atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da
Céamara ao Tribunal de Contas do Estado; apresentar ao Presidente, oportunamente, os processos de
tomadas e prestacdes de contas dos responsaveis e gestores de bens e valores publicos, com o respectivo
certificado e parecer e, no caso de irregularidade, determinar as providéncias que se tornarem indispensaveis
para resguardar o interesse publico e a probidade na aplicagdo dos dinheiros ou na utilizagdo dos bens
publicos, dando ciéncia dos fatos ao Tribunal de Contas do Estado; zelar pelo fiel cumprimento, por parte das
autoridades administrativas, das normas relativas a apuragdo de responsabilidades e ao respectivo
ressarcimento dos prejuizos causados ao Erario; determinar inspegbdes e auditorias nas unidades
subordinadas a Presidéncia; requisitar, de unidades, 6rgdos ou entidades, documentos ou informagdes
necessarios ao desempenho das atribuicdes e da competéncia da Secretaria de Controle Interno; convocar,
por intermédio do respectivo dirigente, qualquer servidor de unidade da Camara, bem como responsaveis pela
gestdo de recursos descentralizados, para prestar esclarecimentos sobre assuntos relacionados com as
atividades da area de competéncia da Secretaria de Controle Interno; comunicar as autoridades competentes
0s resultados apurados nas auditorias realizadas nas unidades da Camara, encaminhando conjuntamente os
respectivos relatérios, processos e certificados; acompanhar a apreciagdo e o julgamento das contas das
unidades da Camara efetuados pelo Tribunal de Contas do Estado, determinando providéncias para o
atendimento tempestivo das diligéncias solicitadas por aquele Tribunal para a instru¢cdo de processos; propor
a instauragao de sindicancia ou de processo administrativo apresentar propostas de medidas visando a
eficiéncia dos servicos e a conformidade aos principios da administragédo financeira, contabilidade e auditoria;
apresentar ao Presidente relatérios periédicos sobre o desempenho administrativo e operacional das unidades
da Camara e propor medidas visando a correcdo de disfungbes ou insuficiéncias constatadas; propor atos
administrativos sobre assuntos de competéncias da Secretaria de Controle Interno; e praticar os demais atos
necessarios ao atingimento das finalidades do controle interno.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO: Atender ao publico, interno e externo, prestando informagbes simples,
anotando recados, recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos; duplicar documentos
diversos, operando maquina prépria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o
ndmero de coépias; operar cortadoras e grampeadores de papel, bem como alcear os documentos duplicados;
atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informagoes;
registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e comerciais dos funcionarios ou
visitante, fazendo controle dos atendimentos didrios; datilografar ou digitar textos pequenos textos e
documentos; operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter
dados e informagdes, bem como consultar registros; arquivar processos, leis, publicagdes, atos normativos e
documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas; receber,
conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes a protocolo;
controlar estoques e distribuir material de acordo com as instru¢des recebidas; receber, registrar e encaminhar
0 publico ao destino solicitado; preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacbes e os
documentos originais; elaborar, sob orientacdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos
necessarios; fazer calculos simples; executar servicos externos, apanhando e entregando correspondéncias,
fazendo pequenas compras e pagamentos.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: Limpar e arrumar as dependéncias e instalagées da Camara Municipal, a
fim de manté-las nas condigbes de asseio requeridas; recolher o lixo da unidade a que serve, acondicionando
detritos e depositando-os de acordo com as determinagdes definidas; percorrer as dependéncias da Camara,
abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagao, maquinas
e aparelhos elétricos; preparar e servir café ou pequenos lanches a visitantes e servidores da Camara; manter
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limpos os utensilios de cozinha; auxiliar no preparo de refeigbes, lavando, selecionando e cortando alimentos;
preparar lanches e outras refeicoes simples, segundo orientagdo superior para atender aos programas
alimentares desenvolvidos pela Camara; verificar a existéncia de material de limpeza e alimentacao e outros
itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposi¢do, quando
for o caso; carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados; transportar
materiais de construgcao, méveis, equipamentos e ferramentas de acordo com instrugées recebidas; recolher e
distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e expedientes, separando-os por destinatario,
observando o0 nome e a localizagéo, solicitando assinatura em livro de protocolo; executar servigos externos,
apanhando e entregando correspondéncias, fazendo pequenas compras e pagamentos; duplicar documentos
diversos, operar maquina copiadora, ligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando nimero de cépias;
operar cortadoras e grampeadores de papel, bem como alcear os documentos duplicados; executar outras
atribuicdes afins.

MOTORISTA: Dirigir automoéveis e demais veiculos leves de transporte de passageiros e materiais; verificar
diariamente as condigbes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo: pneus, agua do radiador,
bateria, nivel de 6éleo, sinaleiros, freios, embreagem, farois, abastecimento de combustivel e demais
equipamentos previstos por lei; verificar se a documentacao do veiculo a ser utilizado est4d completa, bem
como desenvolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa; zelar pela seguranca de passageiros
verificando o fechamento de portas e 0 uso de cintos de seguranca; fazer pequenos reparos de urgéncia;
manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso, levando-0 a manutengdo sempre que
necessario; observar os periodos de revisdo e manutencao preventiva do veiculo; anotar, segundo normas
estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e pessoas transportadas, itinerarios e
outras ocorréncias; recolher o veiculo apos o servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado; auxiliar
no carregamento e descarregamento de volumes; auxiliar na distribuicdo de volumes, de acordo com normas
e roteiros pré-estabelecidos; conduzir os servidores da Camara, em lugar e hora determinados, conforme
itinerario estabelecido ou instrugcdes especificas; e executar outras atribuigcdes afins.

TECNICO EM CONTABILIDADE: Auxiliar na organizacdo dos servicos de contabilidade da Camara,
envolvendo o plano de contas, o sistema de livros e documentos e o método de escrituracdo, para possibilitar
o controle contabil e orgamentario; coordenar a analise e a classificagdo contabil dos documentos
comprobatérios das operagbes realizadas, de natureza orgamentaria ou nao, de acordo com o plano de contas
da Camara; acompanhar a execugao orgamentaria das diversas unidades da Camara, examinando empenhos
de despesas em face da existéncia de saldo nas dotagOes; orientar e supervisionar todas as tarefas de
escrituracao inclusive dos diversos impostos e taxas; controlar os trabalhos de andlise e conciliagdo de contas,
conferindo saldos, localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢cdo das operagdes
contabeis; auxiliar na elaboracdo de balangos, balancetes, mapas e outros demonstrativos financeiros
consolidados da Camara; coordenar a elaboracado de balangos, balancetes, mapas e outros demonstrativos
financeiros consolidados da Camara; informar processos, dentro de sua area de atuagao, e sugerir métodos e
procedimentos que visem a melhor coordenagao dos servigos contébeis; organizar relatérios sobre a situagao
econbmica, financeira e patrimonial da Camara, transcrevendo dados e emitindo pareceres; orientar e treinar
os servidores que o auxiliam na execucgao de tarefas tipicas da classe; executar outras atribuicdes afins.

VIGIA: Fiscalizar as &reas de acesso a sede da Camara Municipal, evitando aglomeragdes, estacionamento
indevido de veiculos e permanéncia de pessoas inconvenientes; fiscalizar a entrada de pessoas e veiculos
nas dependéncias da Camara, examinando, conforme 0 caso, as autorizagdes para ingresso, impedindo a
entrada de pessoas estranhas, identificando eventuais situagdes suspeitas e tomando as providéncias
cabiveis para garantir a seguranca do local; entregar ao seu superior objetos de outras pessoas que, por
qualquer modo, venham a cair em seu poder; articular-se imediatamente com seu superior, sempre que
suspeitar de irregularidades na area sob sua jurisdicao; abordar individuos em atitudes suspeitas com relacdo
a outras pessoas ou coisas alheias, encaminhando- os a autoridade policial; registrar diariamente as
ocorréncias verificadas em sua jornada de trabalho; zelar por sua aparéncia pessoal, mantendo uniforme em
perfeitas condicbes de uso, bem como pela guarda e conservacao dos objetos necessarios ao exercicio de
suas atividades; e executar outras atribuicoes afins.
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ANEXO Il

MODELOS DE PROCURAGAO E FORMULARIO PARA RECURSO

PROCURACAO
Por este instrumento particular, eu , portador do CPF n°
, cédula de identidade n® , residente a ,
n® , Bairro , CEP , na cidade de , estado de ,
e-malil , homeio e constituo como meu bastante procurador, para os fins de promover a minha inscricdo no cargo de
do Concurso Publico da , Edital n® 01/2016, o Sr (a).
, portador da cédula de identidade n° ,
e-mail , residente a , n® , Bairro
, CEP , na cidade de , estado de , com 0s poderes

especificos para, em meu nome, firmar o requerimento padrao de inscri¢do e declaragdo de que estou de acordo com as normas do contidas
no referido edital.

Local e data: , / /

Assinatura:

FORMULARIO PARA RECURSO
A Exame Auditores & Consultores Ltda - EPP
Concurso Publico — Edital n® 01/2016 - Camara Municipal de Riachinho

Candidato
N2 de Inscrigao
Cargo
Marque abaixo o tipo de recurso:
|:| Edital |:| Indeferimento do pedido de iseng¢éo da Taxa de inscricdo
|:| Inscrigbes (erro na grafia do nome) |:| Inscri¢des (omissdo do nome)
|:| Inscrigdes (Erro no n® de inscrigéo) |:| Inscrigdes (erro no n® da identidade)

|:| Inscri¢cdes (erro na nomenclatura do cargo) |:| Inscri¢des (indeferimento de inscrigéo)
|:| Local, sala, data e horario de prova (erro no local e/ou data; erro na data e/ou horario)
D Realizagdo das Provas (Objetiva de Mdltipla Escolha ou de Titulos)

D Questéo da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha (desde que demonstrado erro material)
D Gabarito da Prova Objetiva de Multipla Escolha (erro na resposta divulgada)

D Resultado (erro na pontuagéo e/ou classificagéo)

D Qualquer outra decisdo proferida no certame. Especificar

Digitar ou datilografar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma objetiva:

Local e data: , / /

Assinatura:
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ANEXO IV

PROGRAMA DE PROVA PARA AS QUESTOES DE MULTIPLA ESCOLHA
CARGOS (Até 0 52 ano inc. do ens. Fund. (antiga 42 série) que se tenha alfab. sem ter freq. escola regular)

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS; VIGIA.

| CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES: Interpretacdo de Texto; Alfabeto; Silaba; Grafia correta das palavras; Separacéo de Silabas;
Feminino; Masculino; Silabas Toénicas, Oxitonas, Paroxitonas e Proparoxitonas; Substantivo, Coletivo,
Acentuacao; Sindnimos e Anténimos; Encontro Vocalico e Encontro Consonantal; Digrafo; Pontuacao; Frase,
Tipos de Frase; Singular e Plural; Artigo; Substantivo Proprio e Comum; Género, Numero e Grau do
Substantivo; Adjetivo; Pronomes; Verbos, Tempos do Verbo; Frase e oragdo; Sujeito; Predicado; Advérbio;
Interjeicao; Onomatopéia; Uso do porque. Sugestao Bibliografica: Conhecer e Crescer - 12 a 42 série,
Cristiane Buranello e Eliane Vieira dos Reis. Marcha Crianca - 12 a 42 série, Ed. Scipione. LEP de 12 a 42
série de Paulo Nunes de Almeida, Ed. Saraiva. FARACO & MOURA. Gramatica Nova. CEGALLA, Domingos
Paschoal. Novissima Gramatica-Teoria e exercicios. PASCHOALIN & SPADOTO. Gramatica-Teoria e
Exercicios. Livros Didaticos de Lingua Portuguesa para 12 ao 5° ano. Diciondrio Michaelis. Outras
publicacdes que abranjam o programa proposto.

MATEMATICA: Conjuntos; Sistema de Numeragdo Decimal; Sistema Romano de Numeracdo; Adicao,
Subtragado, Multiplicagdo e Divisdo de Numeros Naturais; Niumeros Racionais; Operagbes com Fracdes
(Adicado Subtracdo, multiplicacdo e divisédo); Numeros Decimais; Porcentagem; Sistema Monetério, Medidas
de Comprimento, Massa, Capacidade e Tempo; Geometria (Ponto, Plano, Retas, Semi-retas, Segmento de
Retas, Angulos, Poligonos, Triangulo; Perimetro de um triangulo, Quadrilatero, Tipos de Paralelogramos);
Célculo de Areas, Poligono, Metro Quadrado e Unidades maiores e menores do que o metro quadrado.
Sugestéao Bibliografica: Giovanni Jr & Bonjorno (12 a 42 - ed. FTD). Matematica - Registrando descobertas
(Barroso Lima, Maria Aparecida - Ediouro). Colegao Quero Aprender Matematica de Oscar Guelli, Ed. Atica.
Outras publicagdes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS: Politica e Economia nacionais. Sociedade e costumes nacionais (musica,
literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educacao, saude, esporte, gastronomia...).
Histéria e Geografia nacionais. Descobertas e inovagbes cientificas e tecnoldgicas. Meio ambiente.
Sugestao Bibliografica: Livros de Histéria e Geografia (12 ao 5° ano do Ensino Fundamental). Revistas e
Jornais de ampla circulacdo nacional. Almanaque Abril. Internet (entre outros, globo.com. abril.com.br.
inovacaotecnologica.com.br. portal.mec.gov.br. portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm. g1.globo.com.
folha.uol.com.br .  oglobo.globo.com.  cultura.gov.br/site.  cinema.uol.com.br.  suapesquisa.com.
brasilescola.com. historiadaarte.com.br). Outras publica¢des que abranjam o programa proposto.

RACIOCINIO LOGICO: Associacdo de ideias a partir de imagens propostas, identificacdo de figuras (teste
de inteligéncia ndo verbal), para medir a habilidade do candidato em entender as rela¢des entre as pessoas,
lugares, coisas, objetos, etc., e deduzir novas informagdes das relagdes fornecidas, através de raciocinio
basico. O teste serve também para verificar a capacidade de utilizar-se de raciocinio analitico e dedutivo,
bem como na interpretacdo de sequencias numéricas. Sugestao Bibliografica: ROCHA, Enrigue.
Raciocinio Ldgico - Vocé consegue aprender. Série Provas e Concursos. Sao Paulo: Campus. CESAR,
Benjamin e MORGADO, Augusto C. Raciocinio Légico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. Sao Paulo:
Campus. Outras publicacdes que abranjam o programa proposto.
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CARGOS (Ensino médio completo)
AUXILIAR ADMINISTRATIVO; MOTORISTA; TECNICO EM CONTABILIDADE.

| CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO, MOTORISTA E TECNICO EM CONTABILIDADE:
Compreensao e interpretagédo de textos. Géneros e tipos de textos. Variacao linguistica: diversidade de usos da
lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias argumentativas.
Estrutura da oragado e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos. Concordancia verbal e nominal. Regéncia
verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagao. Classes de palavras: identificagéo, flexao e
emprego de substantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposicoes e conjungbes. Colocacao dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Verbo: flexdo, conjugacéo, correlagdo dos modos e tempos verbais, vozes.
Ortografia oficial. Acentuagao grafica. Sugestao Bibliografica: BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da lingua
portuguesa. 2.ed. ampliada e atualizada. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2010. CIPRO Neto, Pasquale; INFANTE,
Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. 3. ed. Sao Paulo: Scipione, 2008. FIORIN, José Luiz; PLATAO SAVIOLI,
Francisco. Licbes de textos: leitura e redacdo. 5 ed. Sdo Paulo: Atica, 2006. ROCHA LIMA, Carlos Henrique.
Gramatica normativa da lingua portuguesa. 50. ed. Rio de Janeiro: José Olympio, 2012. KOCH, Ingedore Grunfeld
Villaga. A coesao textual. 18. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2003. KOCH, Ingedore Grunfeld Villaca; TRAVAGLIA, Luiz
Carlos. Texto e coeréncia. 13. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2011. Outras publicacbes que abranjam o programa
proposto.

MATEMATICA PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO, MOTORISTA E TECNICO EM CONTABILIDADE: Conjunto
dos numeros naturais: a numeragao decimal; operacdes e resolugdes de problemas. Mdltiplos e divisores de um
namero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo mdltiplo comum. NUmeros fracionarios: operacdes
com numeros fracionarios; resolugbes de problemas. Fragbes e numeros decimais: Operagbes com numeros
decimais. Sistema Métrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de figuras planas (tridangulos, quadrilateros,
circulos e poligonos regulares). Conjunto dos nimeros inteiros relativos: Operacdes e resolugcdes de problemas.
Conjunto dos numeros racionais: Resolu¢cdo de equacdes do 1° grau. Resolugcdo de problemas. Razédo e
proporcao. Propriedades das proporgdes. Divisdo proporcional. Média aritmética simples e ponderada. Regra de
trés simples. Regra de trés, composta. Porcentagem, juros simples e montante. Conjunto dos ndameros reais:
Operagdes com polindmios. Produtos notaveis. Fatoracdo. Sistemas de equagdes do 1° grau com duas incégnitas.
Equacbes do 2° grau. Resolugdo de problemas. Relagbes métricas e trigonométricas nos tridngulos retangulos:
aplicagcao do teorema de Pitagoras. Fungdes: Fungéao do 12 grau. Fungao quadratica. Funcdo exponencial. Fungao
logaritmica. Analise Combinatéria Simples. Geometria sélida: prismas e pirdmides, cilindros e cones, esfera -
areas e volumes. Sugestédo Bibliografica: DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagbes. Ensino
Médio. Volumes 1 e 2. Editora Atica. GIOVANNI, José Ruy & GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. Matematica pensar e
descobrir. novo - 52 a 82 séries. Editora FTD. GOULART, Marcio Cintra. Matematica no ensino médio. Volumes 1 e
2. Editora Scipione. IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo & MACHADO, Anténio. Matematica e realidade. Atual
Editora. SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para o ensino fundamental. 52 a 82 séries. Ed. Scipione.
Outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO E MOTORISTA: Politca e Economia
mundiais. Sociedade (mdusica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educacéo, saude,
esporte, gastronomia...). Histéria e Geografia mundiais. Descobertas e inovagdes cientificas e tecnoldgicas. Meio
ambiente. Sugestao Bibliografica: Livros de Histéria e Geografia (12 ao 5° ano do Ensino Fundamental). Revistas
e Jornais de ampla circulacdo nacional. Almanaque Abril. Internet (entre outros, globo.com. abril.com.br.
inovacaotecnologica.com.br.  portal.mec.gov.br.  portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm.  g1.globo.com.
folha.uol.com.br. oglobo.globo.com. cultura.gov.br/site. cinema.uol.com.br. suapesquisa.com. brasilescola.com.
historiadaarte.com.br). Outras publicagdes que abranjam o programa proposto.

INFORMATICA PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO E TECNICO EM CONTABILIDADE: Computagdo e
microinformatica: Hardware: tipos de computadores; componentes; fungdes; barramentos; conexdes e conectores;
interfaces; tecnologias; memérias; dispositivos de armazenamento e de entrada/saida; midias: tamanho,
velocidade, tipos). Software: conceitos, tipos (softwares basicos (ou software de sistema e utilitarios), softwares
aplicativos e linguagem de programagao). Nogdes sobre sistemas operacionais. Software aplicativo e
procedimento de armazenamento de dados e cOpias de seguranga. Sistemas de informacgdo: conceitos, tipos,
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aplicagbes. Principais aplicativos comerciais para edi¢cdo de textos, apresentac@o e planilhas (Ex.: Word, Excel,
Power point). Internet/Intranet/Extranet: conceitos, aplicagdes, ferramentas, tecnologias, servicos (ex.: correio
eletrbnico, web, ftp e outros), métodos e técnicas de acesso, navegadores, seguranga e procedimentos
associados. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegagédo na web. Redes sociais. Redes de computadores:
tipos, topologias, cabeamento, redes sem fio, componentes, interconexdo de redes, arquitetura. Prote¢do e
Seguranga (fisica e légica): conceitos, tipos, tecnologias, ferramentas e aplicativos, prevencdo. Sugestao
Bibliografica: BOGHI, Claudio; SHITSUKA, Ricardo. Sistemas de informagdo: um enfoque dindmico. Sao Paulo:
Erica, 2007. CAPRON, Harriet L.; JOHNSON, J.A. Introdugéo a informatica. Sao Paulo: Prentice Hall Brasil, 2004.
COMER, Douglas E. Redes de computadores e internet. Porto Alegre: Bookman, 2007. COX, Joyce; LAMBERT,
Joan. Microsoft power point: passo a passo. Porto Alegre: Bookman, 2010. KUROSE, James F.; ROSS, Keith W.
Redes de computadores e internet. Porto Alegre: Bookman, 2006. LAUDON, Kenneth; LAUDON, Jane. Sistemas
de informagéo gerenciais. Sao Paulo: Pearson, 2015. MANZANO, André L.; MANZANO, Maria I. Estudo dirigido de
Microsoft Office Word. Sdo Paulo: Erica, 2010. MANZANO, André L.; MANZANO, Maria |. Estudo dirigido de
Microsoft Office Excel. Sdo Paulo: Erica, 2007. MARGULA, Marcelo; BENINI FILHO, Pio Armando. Informatica:
conceitos e aplicagdes. Sdo Paulo: Erica, 2010. NORTON, Peter. Informatica e tecnologia. Sao Paulo: Makron,
1997. STALLINGS, William. Arquitetura e organizacdo de computadores. Sao Paulo: Pearson, 2010.
TANENBAUM, Andrew S.; WETHERALL, David J. Redes de computadores. Sao Paulo: Pearson, 2011. Revistas
ou manuais ou livros técnicos / especificos da area.

ESPECIFICA PARA MOTORISTA: Primeiros socorros; Instrumentos e ferramentas; Conhecimentos operacionais
de eletricidade de autos; Noc¢des basicas de: mecanica, operagdo e manutengado preventiva dos equipamentos
automotivos de veiculos; Conhecimento de sistema de funcionamento dos componentes dos equipamentos como:
leitura do painel, nivel de dleo, de agua, condicdes de freio, pneus, etc; Diagnosticos de falhas de funcionamento
dos equipamentos; Lubrificacdo e conservagao do veiculo; Cédigo de Transito Brasileiro — Lei n® 9.503, de 23 de
Setembro de 1997, atualizagdo e Legislagdo Complementar; Resolugdes do CONTRAN. Sugestao Bibliografica:
Cddigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9503/97 e Anexos). ALMEIDA, F. Amaury. Manutengdo de Automoveis.
Ultima edigao. CHOLLET, H. Motor e seus Acessorios. Sao Paulo: Hemus. Ultima edigdo. CHOLLET, H. Veiculos
e seus Acessorios. Sao Paulo: Hemus. Ultima edigéo. Cddigo Brasileiro de Transito. PAZ, M. Arias. Manual do
Automdvel. Ultima edicdo. SENAI — RJ GEP. DIEAD. Direcdo Defensiva. Unidade de Estudo. Rio de Janeiro.
2000. Outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

ESPECIFICA PARA TECNICO EM CONTABILIDADE: Estrutura conceitual para a elaboracdo e divulgagdo de
relatorio contabil - financeiro. Fatos contdbeis e alteragbes no patriménio liquido. Regimes contébeis: caixa e
competéncia. Escrituragdo contabil: procedimentos contabeis, livros contdbeis, langamentos. Principios de
contabilidade. Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico (NBCASP) relacionadas com a
convergéncia as normas internacionais de contabilidade. Ativo, passivo e patrimbnio liquido: conceitos,
classificagdo das contas, subgrupos de contas, reconhecimento, critérios de avaliagdo. Conceituacdo de receitas
publicas, ganhos, despesas publicas, custos e perdas. Apropriacdo de receitas, custos dos servicos vendidos e
despesas. Apuracao do resultado, encerramento de exercicio social. Demonstra¢des contébeis conforme MCASP
(Manual de Contabilidade aplicada ao setor publico): conteido, formas de apresentacao, inter-relagdo entre as
demonstragdes, obrigatoriedade de apresentagdo. Elaboragdo de relatérios de Gestdo Fiscal e Resumido da
Execucdo Orgcamentaria, a partir dos livros contdbeis. Andlise das demonstragdes financeiras: andlise vertical e
horizontal e indices de liquidez, endividamento, lucratividade, rentabilidade e prazos médios. Sugestao
Bibliografica: BRASIL. Lei 6.404/76 (e alteragbes posteriores). Dispde sobre as sociedades por agoes.
IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas
as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010. MARION, J.C.
Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012. Resolugdes do Conselho Federal de Contabilidade: 750/93,
1.282/10, 1.177/09, 1.292/10, 1.185/09, 1.376/11, 1.305/10, 1.374/11, 1.412/12. SILVA, J.P. Analise financeira das
empresas. Sao Paulo; Atlas, 2012. Lei 4320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragao e
controle de orgamentos. Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). MCASP da STN (Manual
de Contabilidade aplicada ao setor publico, disponivel em https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/responsabilidade-
fiscal/contabilidade-publica/manuais-de-contabilidade-publica. Outras publicagdes que abranjam o programa
proposto.
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CARGOS (Educacao superior completa)
ANALISTA DE CONTROLE INTERNO.

| CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES: Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variagdo linguistica:
diversidade de usos da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesao textuais. Estratégias
argumentativas. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos. Concordancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagado. Classes de palavras:
identificacdo, flexdo e emprego de substantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposicoes e
conjuncoes. Colocagdo dos pronomes pessoais obliquos atonos. Verbo: flexdo, conjugagéo, correlagdo dos
modos e tempos verbais, vozes. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Sugestdao Bibliografica: BECHARA,
Evanildo. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2.ed. ampliada e atualizada. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
2010. CIPRO Neto, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. 3. ed. S&o Paulo: Scipione,
2008. FIORIN, José Luiz; PLATAO SAVIOLI, Francisco. Ligoes de textos: leitura e redagdo. 5 ed. Sdo Paulo:
Atica, 2006. ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. 50. ed. Rio de Janeiro:
José Olympio, 2012. KOCH, Ingedore Grunfeld Villaga. A coesado textual. 18. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2003.
KOCH, Ingedore Grunfeld Villaga; TRAVAGLIA, Luiz Carlos. Texto e coeréncia. 13. ed. Sao Paulo: Cortez, 2011.
Outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

MATEMATICA: Conjunto dos nimeros naturais: a numeracdo decimal; operacdes e resolugdes de problemas.
Multiplos e divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo comum.
Numeros fracionarios: operagées com nlUmeros fracionarios; resolugbes de problemas. Fragbes e numeros
decimais: Operagdes com nimeros decimais. Sistema Métrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de
figuras planas (triangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares). Conjunto dos nimeros inteiros relativos:
Operacoes e resolugdes de problemas. Conjunto dos nimeros racionais: Resolugdo de equagbes do 1° grau.
Resolucdo de problemas. Razdo e proporgdo. Propriedades das proporgdes. Divisdo proporcional. Média
aritmética simples e ponderada. Regra de trés simples. Regra de trés, composta. Porcentagem, juros simples e
montante. Conjunto dos numeros reais: Operag¢des com polinémios. Produtos notédveis. Fatoragdo. Sistemas de
equagobes do 12 grau com duas incégnitas. Equagdes do 2° grau. Resolugdo de problemas. Relagbes métricas e
trigonométricas nos tridngulos retangulos: aplicagdo do teorema de Pitagoras. Fungbes: Fung¢do do 1° grau.
Funcdo quadrética. Fung¢do exponencial. Fungéo logaritmica. Andlise Combinatéria Simples. Geometria sélida:
prismas e piramides, cilindros e cones, esfera - areas e volumes. Sugestéo Bibliografica: DANTE, Luiz Roberto.
Matematica: contexto e aplicagbes. Ensino Médio. Volumes 1 e 2. Editora Atica. GIOVANNI, José Ruy &
GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. Matematica pensar e descobrir. novo - 52 a 82 séries. Editora FTD. GOULART,
Marcio Cintra. Matematica no ensino médio. Volumes 1 e 2. Editora Scipione. IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo &
MACHADO, Antbnio. Matematica e realidade. Atual Editora. SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para
o ensino fundamental. 5% a 82 séries. Ed. Scipione. Outras publicagées que abranjam o programa proposto.

INFORMATICA: Computacdo e microinformatica: Hardware: tipos de computadores; componentes; fungdes;
barramentos; conexdes e conectores; interfaces; tecnologias; memérias; dispositivos de armazenamento e de
entrada/saida; midias: tamanho, velocidade, tipos). Software: conceitos, tipos (softwares basicos (ou software de
sistema e utilitarios), softwares aplicativos e linguagem de programacéao). Nogdes sobre sistemas operacionais.
Software aplicativo e procedimento de armazenamento de dados e copias de seguranca. Sistemas de informacao:
conceitos, tipos, aplicagdes. Principais aplicativos comerciais para edigdo de textos, apresentacao e planilhas (Ex.:
Word, Excel, Power point). Internet/Intranet/Extranet: conceitos, aplicacdes, ferramentas, tecnologias, servigos
(ex.: correio eletrbnico, web, ftp e outros), métodos e técnicas de acesso, navegadores, seguranca e
procedimentos associados. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegagao na web. Redes sociais. Redes de
computadores: tipos, topologias, cabeamento, redes sem fio, componentes, interconexado de redes, arquitetura.
Prote¢cédo e Seguranca (fisica e légica): conceitos, tipos, tecnologias, ferramentas e aplicativos, prevengao.
Sugestao Bibliografica: BOGHI, Claudio; SHITSUKA, Ricardo. Sistemas de informag&o: um enfoque dinamico.
Sao Paulo: Erica, 2007. CAPRON, Harriet L.; JOHNSON, J.A. Introducao a informatica. Sado Paulo: Prentice Hall
Brasil, 2004. COMER, Douglas E. Redes de computadores e internet. Porto Alegre: Bookman, 2007. COX, Joyce;
LAMBERT, Joan. Microsoft power point: passo a passo. Porto Alegre: Bookman, 2010. KUROSE, James F.;
ROSS, Keith W. Redes de computadores e internet. Porto Alegre: Bookman, 2006. LAUDON, Kenneth; LAUDON,
Jane. Sistemas de informacgéo gerenciais. Sdo Paulo: Pearson, 2015. MANZANO, André L.; MANZANO, Maria I.
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Estudo dirigido de Microsoft Office Word. Sdo Paulo: Erica, 2010. MANZANO, André L.; MANZANO, Maria |.
Estudo dirigido de Microsoft Office Excel. Sdo Paulo: Erica, 2007. MARGULA, Marcelo; BENINI FILHO, Pio
Armando. Informéatica: conceitos e aplica¢des. Sao Paulo: Erica, 2010. NORTON, Peter. Informatica e tecnologia.
Sao Paulo: Makron, 1997. STALLINGS, William. Arquitetura e organizagéo de computadores. Sédo Paulo: Pearson,
2010. TANENBAUM, Andrew S.; WETHERALL, David J. Redes de computadores. Sdo Paulo: Pearson, 2011.
Revistas ou manuais ou livros técnicos / especificos da area.

ESPECIFICA PARA CONTROLADOR INTERNO: Administracdo Publica: Atividade administrativa; Conceito de
Administragao; Natureza e fins da Administragao; Principios basicos da Administragdo; Poderes e deveres do
administrador publico; O uso e o abuso do poder; Poderes administrativos; Atos administrativos; Administracao
dos bens publicos; Utilizagdo dos bens publicos. Contratos administrativos e licitagcdes: Consideragbes gerais
sobre contratos administrativos; Formalizacdo do contrato administrativo; Execucdo do contrato administrativo;
Inexecucdo, revisdo e rescisdo do contrato; Principais contratos administrativos; Modalidades de licitagcdo;
Sancgdes penais; Pregdo. Administracdo de Recursos Humanos - O sistema de RH: conceito e objetivos;
Administracdo de RH; Padronizagdo; Atribuigdes, requisitos, fatores de avaliagdo. Avaliagdo de cargos: conceito,
métodos qualitativos e quantitativos. Recrutamento de RH: conceito, execugéo, etapas do processo, perfil,
previsdo, fontes de recrutamento. Processos de selegdo: conceito, ficha profissiografica, testes, entrevistas.
Treinamento de RH: conceito, importancia, objetivos, levantamento das necessidades, planejamento, organizacgao,
avaliagao de resultados. Planejamento de carreira: conceito e objetivos, avaliagdo de desempenho, padrées de
desempenho, técnicas para avaliagdo de desempenho. Desenvolvimento organizacional; Organizacao e Métodos:
Natureza da fungéo de O&M; Planejamento: conceito e técnicas; Processo Organizador: conceito e fases; Anélise
Estrutural e Funcional: conceitos; Formularios: conceito, importancia e caracteristicas, elaboragao e implantagao;
Manuais: importancia, finalidade e classificagdo; Financas Publicas e Or¢camento Publico: Conceitos Basicos;
Teoria das Finangcas Publicas; Visao Classica das Fungbes do Estado; Bens Publicos; Orcamento Publico:
Conceito e principios orgamentarios; Plano Plurianual — PPA; Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;
Classificacdo e conceituagdo da receita orcamentaria brasileira. Classificacdo e conceituacdo da despesa
orgcamentaria brasileira; Tépicos da Lei de Responsabilidade Fiscal: principios, objetivos, efeitos no planejamento
€ no processo orcamentdrio. Limites para despesas de pessoal. Limites para divida. Marketing Estratégico: O
escopo do Marketing; Orientagées da Empresa para o Mercado; Conceitos, tendéncias e tarefas fundamentais do
Marketing; Desenvolvimento de Estratégias e Planos de Marketing; Coleta de Informagdes e Analise do Ambiente
de Marketing; Condugao da Pesquisa de Marketing e Previsdo de Demanda; Satisfagao, valor e fidelidade ao
cliente; Andlise dos mercados consumidores; Analise dos mercados organizacionais; Identificacdo de segmentos
de mercado e sele¢cdo de mercados-alvo; Criacdo de Brand Equity; O posicionamento de marca; Concorréncia;
Estratégia do Produto; Desenvolvimento e gerenciamento de servigos; Determinagao de preco; Gerenciamento de
varejo e atacado; Gerenciamento de comunicagdo de massa; Marketing Direto e vendas pessoais. Planejamento
Estratégico: Concepcao estratégica; O processo estratégico; Intencdo estratégica; Diagnédstico estratégico
externo; Diagnostico estratégico da organizagdo; Construgcdo de Cenarios; Politica de Negocios; Modelos
dindmicos de cooperacdo e concorréncia; Definicdo de objetivos e formulagao das estratégias; Desempenho
organizacional; Governanga Corporativa e lideranca estratégica; Empreendedorismo; Auditoria de Resultados e
Avaliagéo Estratégica. Sugestéo Bibliografica: FRANCA, Ana Cristina Limongi. Praticas de Recursos Humanos —
PRH: conceitos, ferramentas e procedimentos. Sao Paulo: Atlas. ARAUJO, Luis César. Gestao de Pessoas. Atlas.
DESSLER, Gary. Administracdo de Recursos Humanos. KOTLER, Philip P. Administracdo de Marketing. — Sao
Paulo: Pearson Prentice Hall. CHIAVENATO, Idalberto. Planejamento Estratégico. Rio de Janeiro: Elsevier.
GIACOMONI, James. Orgcamento Publico. Sao Paulo: Atlas. CHIAVENATO Idalberto. Introdugéo a teoria geral da
administragdo. Sao Paulo: Makron Books. Lei Federal 4320/1964 e suas alteragdes (Estatui Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboracao e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e
do Distrito Federal). Lei Federal 8666/1993 e suas alteracdes (Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos). Lei
Complementar 101/2000 (LRF). Lei Federal n® 10.520/2002. Outras publicagbes que abranjam o programa
proposto.
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ANEXO V

FICHA INFORMATIVA DE TiTULOS REFERENTE A CURSOS

Candidato

N2 de Inscricao

Cargo:

A Exame Auditores & Consultores Ltda - EPP

Concurso Publico - Edital n® 01/2016 - Camara Municipal de Riachinho

Nesta

a. Tendo em vista o Edital que determina a entrega de titulos referente a cursos, para 0 CONCURSO PUBLICO, venho

apresentar documentos que atestam minhas qualificagdes, dando margem a contagem de pontos na prova de titulos
conforme disposto no Edital n? 01/2016.

b. Estou ciente de que os documentos entregues, TODOS AUTENTICADOS, nao serdao devolvidos em hipdtese alguma,
uma vez que serdo apensados aos demais documentos relativos ao Concurso Publico.

c. Ainda, DECLARO, para efeitos legais, que a falta ou incorre¢cdo de qualquer dos documentos que estiverem relacionados
nesta ficha é de minha Unica responsabilidade, pois os documentos serdo entregues em envelope lacrado e, portanto, ndo
serdo conferidos no ato da entrega.

d. Documento(s) entregue(s) (numerar o documento de acordo com o nimero de ordem especificado abaixo):

ORDEM TITULO (Especificar)

1

©| o N o O & W] N

—_
o

Obs.: Na impossibilidade de comparecimento do candidato, sera aceito o titulo entregue por procurador devidamente

constituido, acompanhado de cépia legivel do documento de identidade do candidato.

Em anexo, cépia dos documentos autenticados.

de de

Assinatura do candidato
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ANEXO VI

CRONOGRAMA DO CONCURSO
DATA HORARIO EVENTO LOCAL
9h do dia 24/10/2016 ’ . . =
as 23h59 do dia gsr\llgfoor g:rtzxge(? elc::sgrie élzengao de pagamento Através do endereco eletronico www.exameconsultores.com.br
24/10/2016 a 26/10/2016 26/10/2016 ¢
N Periodo para pedido de isencdo de pagamento A
8h as 13h do valor da taxa de inscricao Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO.
Ultimo dia para postagem dos documentos | Através dos Correios, por meio de Aviso de Recebimento — AR, enderegado a

27/10/2016 exigidos para pedido de isen¢do de pagamento | EXAME AUDITORES & CONSULTORES LTDA - EPP, situada a Av. do Contorno,
do valor da taxa de inscricdo n? 3731, 3 andar, Bairro Santa Efigénia, CEP 30110-017, Belo Horizonte/MG.
Divulgagdo do resultado dos pedidos de . i

14111/2016 oh isencdo de pagamento do valor da taxa de Oluaqrq de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RllACHINHO e no endereco
inscricao eletrnico da empresa organizadora - www.exameconsultores.com.br.

9h do dia 14/11/2016
14/11/2016 a 13/12/2016 as 23h59 do dia Inscri¢ées dos Candidatos no Concurso Publico | Através do endereco eletrénico www.exameconsultores.com.br
13/12/2016
14/11/2016 a 13/12/2016, Inscrigdes dos Candidatos no Concurso Publico e .
exceto aos sabados, 8h as 13h Entrega do Laudo Médico pelo candidato que | Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO.
domingos e feriados quiser concorrer como deficiente
Ultimo dia para pagamento do valor da taxa de | Estabelecimento bancério, observado o horério de atendimento e das transacdes
inscricédo (boleto bancario) financeiras de cada instituig&o.

14/12/2016 ; Através dos Correios, por meio de Aviso de Recebimento — AR, enderegado a
Ultimo dia para envio do Laudo Médico pelo | EXAME AUDITORES & CONSULTORES LTDA - EPP, situada a Av. do Contorno,
candidato que quiser concorrer como deficiente n® 3731, 32 andar, Bairro Santa Efigénia, CEP 30110-017, Belo Horizonte/MG,

averiguando-se sua tempestividade pela data da postagem.

. Divulgagdo do Mapa Estatistico (Candidatos x

Até 19/12/2016 14h = . .
‘é’f‘gj's) e da dﬁel'_a*?a‘: ‘;‘“' ‘:’“‘I’i:’a‘?s '(;‘sch',‘:’sv Quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO e no endereco

vuigagao do Local de Reallzagao cas Frovas | oo qnic, ga empresa organizadora - www.exameconsultores.com.br.

(Objetiva de Mdltipla Escolha) e confirmagao

Até 02/01/2017 de data e horarios de provas
Disponibilizagdo do Comprovante Definitivo de . .
Inscrigdo - CDI de todos os candidatos Através do enderego eletronico www.exameconsuliores.com.br

02/01/2017 a 06/01/2017 8h as 13h Disponibiizaao do Comprovante Definitivo de | oo, 5, ¢AMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO,

Inscrigdo - CDI de todos os candidatos

Conforme previsto no

Realizagdo das Provas: Objetiva de Multipla

A divulgar, até a data e horario constante do evento anterior, no Quadro de avisos

08/01/2017 ANEXO | deste Edital | Escolha. da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO e no endereco eletronico da empresa
—_— organizadora - www.exameconsultores.com.br.
Divulgagdo do Gabarito Provisério da Prova
08/01/2017 200 Obetiva de Maltipla Escolha.
Divulgacdo do Gabarito Definitivo, depois de
decorrido o prazo recursal e emitidos os .
respectivos pareceres Quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO e no endereco
Até 23/01/2007 14h Divulgagdo do Resultado Geral (em ordem eletrnico da empresa organizadora - www.exameconsultores.com.br.
alfabética, contemplando todos os candidatos
envolvidos: classificados, excedentes, reprovados
e ausentes), depois de decorrido o prazo recursal
e emitidos os respectivos pareceres
. Entrega dos Titulos pelos candidatos inscritos
Até 24/01/2017, exceto . ©
. i~ N no(s) cargo(s) mencionado(s) no item VIII-1.2 i
aos sabaf(l?isa,d%osmlngos e 8h as 13h deste Edital & que obtiverem a pontuagio minima Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO.
exigida na Prova Objetiva de Multipla Escolha.
Entrega dos Titulos pelos candidatos inscritos | Através dos Correios, por meio de Aviso de Recebimento — AR, enderegado a
At6 24/01/2017 no(s) cargo(s) mencionado(s) no item VIII-1.2 | EXAME AUDITORES & CONSULTORES LTDA - EPP, situada & Av. do Contorno,
deste Edital e que obtiverem a pontuag&o minima | n® 3731, 32 andar, Bairro Santa Efigénia, CEP 30110-017, Belo Horizonte/MG,
exigida na Prova Objetiva de Multipla Escolha. averiguando-se sua tempestividade pela data da postagem.
Divulgagdo do Resultado Final (em ordem de
classificagdo,  contemplando  somente  os . A
Até 03/02/2017 14h candidatos classificados e excedentes), depois de Quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO e no enderego

decorrido o prazo recursal e emitidos os

respectivos pareceres.

eletrénico da empresa organizadora - www.exameconsultores.com.br.

No prazo maximo de 30

(trinta) dias apos terem

sido ultimadas todas as
etapas editalicias

Homologagao do resultado final.

Quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHINHO, no endereco
eletronico da empresa organizadora - www.exameconsultores.com.br e em midia
impressa (Didrio Oficial do Estado — “Jornal Minas Gerais” e Jornal de grande
circulagdo da regido/municipio — “Hoje em Dia").
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